escoltes
catalans

Convocatoria laboral per a la placa de Técnic/a

e ry o

d’administracié i suport a la consolidacié comptable

Escoltes Catalans obre convocatoria per tal d'incorporar a I'estructura tecnica de
I’Associacid una plaga de Tecnic/a d’administracio i suport a la consolidacié comptable
dels agrupaments en el marc de la convocatoria de contractacio laboral de persones
de 30 i més anys (SOC-CONT30IMES) o de contractacio en practiques de persones
joves en situacio d'atur per a empreses i cooperatives de treball associat (SOC -
Contractacio practiques).

Descripcié del lloc de treball

La persona contractada donard suport administratiu a les tasques técniques
d’Escoltes Catalans amb I'objectiu de facilitar la coordinacio dins de I'equip i continuar
millorant el suport ofert als agrupaments i equips associatius. Els aspectes concrets
d’aquest suport son: les gestions administratives de I'entitati els seus agrupaments, la
reserva d’espais i transport per a les trobades associatives, suport en la gestio
d’inscripcions, pagaments, proveidors i material dels grans esdeveniments associatius
(de més de 500 persones), atencid al public i al correu electronic de I’Associacio, suport
en la gestio del proceés de revisio de marxants®, gestio de la cessio de material, gestio |
millora de la base de dades i suport en el procés de consolidacié comptable dels
agrupaments.

*document on els agrupaments detallen la organitzacio técnica i pedagogica dels
campaments.

Requisits

- Complir algun dels requisits de les convocatories del SOC enllagades a la part
superior de la oferta.

- Experiéncia minima de 3 anys en les tasques que es requereixen per a la oferta
laboral.

- Coneixementdels ritmesifuncionament intern de les entitats juvenils i de base
assemblearia.

- Facilitat per relacionar-se i comunicar-se tant amb I'administracid publica com
amb joves.

- Flexibilitat horaria per adaptar-se a I'’horari associatiu (matins, tardes i,
puntualment, caps de setmana).

Competéncies necessaries

- Bon nivell d'expressié escrita i ortografica en llengua catalana.
- Coneixements en ofimatica (processadors de textos i fulls de calcul) de nivell
mig.
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- Coneixement de les eines de coordinacio entre equips (calendaris compartits,
videotrucades, organitzacid i gestio de projectes, etc.).

- Capacitat resolutiva, proactiva i d’autogestio.

- Capacitat d’organitzacio i gestio del temps.

- Capacitat de flexibilitat i adaptabilitat.

- Versatilitat i multifuncionalitat en les tasques a realitzar.

Es valorara

- Experiéncia, coneixement i/o vincle amb Escoltes Catalans o I'escoltisme
catala.

- Disposari/o haver cursat estudis superiors.

- Titol de monitors/res i/o directors/es d’activitats de lleure infantil i juvenil i
formacio relacionada amb I'educacio en el temps de lleure.

- Coneixement d’idiomes.

- Participacio en moviments socials

Condicions Laborals

- Contracte de treball a jornada completa (37,5h/set) fins el 2023. Posteriorment
passaria a 30h/setmana.

- Incorporacio immediata,

- Horariflexible a convenir amb possibilitat de teletreball.

- Retribucio¢ segons I'escala salarial de I'entitat (19.000 € bruts anuals a jornada
completa, 15.200 a 30h/set), amb augments progressius durant els 3 primers
anys.

Les persones interessades hauran de respondre les preguntes d’aquest enllag i
adjuntar-hi el curriculum.

Data limit: 13 de mare (inclos)

Per tal d‘adrecar qualsevol dubte referent a la convocatoria, contacteu amb
gerencia@escoltes.org.
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